MIHICTEPCTBO BHYTPILWHIX CMPAB YKPAIHM
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3apeecTpoBaHo B MiHicTepcTsi toCTULIT YK
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Mpo 3aTBepMpKeHHA IHCTPYKLUIT 3 3a Ne
opraHisauii KOHTPONIo 3a

BUKOHaHHAM JOKYMEHTIB y cucTeMi

ACHC

BignosigHo o Bumor noctaHoB KabiHeTy MiHicTpiB Ykpal
18 nunHs 2007 poky Ne 950 «[IMpo 3aTBepakeHHs PernameHTy KabiHeTy N
YkpaiHu», Big 30 nuctonaga 2011 poky Ne 1242 «[po 3aTBepaKeHHA
IHCTPYKLUIT 3 4iN0OBOACTBA Y LEHTPabHUX OpraHax BUMKOHaBYOT Blaau, Pagi
ABTOHOMHOT Pecny6nikn Kpum, MicLeBMX opraHax BMKOHaBYOi Bnagux
HaNeXHOro i CBOEYACHOTO BWKOHAHHA BUMOM 3aKOHIB YKpaiHu,
posnopsagXeHb MNpe3ngeHTa YKpaiHu, noctaHos BepxoBHoi Pagn Ykpa
Ta 3BepHeHb HapoAHMX AenyTaTiB YkKpaiHu, akTiB KabiHeT)' MiHici]

fopyueHb MpemM’ep-MiHicTpa YKpaiHu
HAKA3Y1O:

1. 3atBepauTy  IHCTpYKUit0O 3 opraHisauii KOHTponw 3

[LoKymeHTIB Y cucteMi ACHC, wo fofAaeThbCs.

2. lenaptameHTy hopMyBaHHA MOAITUKM LWOAO MigKOUTPOT
opraHis Bnagun Ta mMoHiTopuHry MBC (BogHap B.€.) T,a6e3Tuun
Hakaly Ha fep>kaBHy peecTpauito o Minictepctea Toc?

YCTaHOB/IEHOMY MOPSAKY.



3. KOHTPO/1b 38 BUKOHAHHAM LbOro Haka3sy 3anuiialo 3a coboto,

4, Lleli Haka3 Habupae YMHHOCTI 3 |HA i10ro ogiliiHoro ony6nikyBaHb



3ATBEPAXXEHO

Haka3 MiHicTepcTBa
BHYTPILLHIX cnpaB YKpaiHu
19 TpaBHa 2016 poky K» 387

3apeecTpoBaHo B MiHicTepcTBi loCTULIT YKpaiHu

3a Ne

KepiBHuK peectpytoyoro LU
opraHy niMn

IHCTPYKLUIA
3 opraHisauii KOHTPO/O 38 BUKOHAHHAM JOKYMEHTIB
y cuctemi ACHC

|. 3aranbHi NOMOXKEHHS

1 Lls IHCTpyKLis BM3Ha4yae NOpsAAoK 3aiicHeHHs B cuctemi ACHC (Jani
opraHu Ta nigpo3ainu ACHC) opraHisayii KOHTPOO 3a BUKOHAHHSIM BUMOT 3aKOHIB
YKpaiHu, ykasiB, po3nopsafxeHb Ta fopydeHb Mpe3ngeHTa YKpaiHu, noctads Ta
nuctis BepxoBHOT Pagn YKpaiHu, 3anuTiB | 3BepHEHb HApOAHUX AenyTaTiB YKpaiHu,
aKTiB Ta fopyyeHb KabiHeTy MiHicTpiB YKpaiHu, nuctis AgmiHictpauii MpesungeHTa
YkpaiHn, CekpeTapiaty Pagu HauioHanbHOi 6e3neks i 060poHU  YKpaiHw,
CekpetapiaTy KabiHeTy MiHicTpiB YkpaiHu, aktie MBC Ta gopy4yeHb MiHicTpa
BHYTPIWHIX cnpaB YkpaiHu, aktisB ACHC Ta popyyeHb kepisHuytea ACHC, 3a
BMKOHAHHAM NNCTIB LEHTPaNbHUX Ta MiCLEBUX OpraHis BUKOHABYOT BNafu, opraHis
MiCLIeBOr0 CaMOBpPAAYBaHHSA, iHLWWX NigNPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHisaLliii, 3BepHeHb
rpoMafsH Ta 3anuTiB Ha My6niyHy iHpopmMauito (fani - KOHTPO/bHI AOKYMEHTH),
CUCTEMY KOHTPO/IIO, AOr0 (hOPMM Ta BUAK, & TaKOX CYB’eKTiB KOHTPOSIO.

2. Lo IHcTpyKuito po3pobneHo BignoBigHO [0 KOHCTUTYLIT YKpaiHu,
3akoHiB YKpaiHu «[Mpo PernameHT BepxoBHOi Pagu Ykpainu», «[po ciratyc
HapogHoro genyTaTa YKpaiHu», «[po KomiTeTn BepxoBHOI Pagn YkpaiHu», («[1po
YnoBHOBaXKeHOro BepxoBHOI Pagn YkpaiHu 3 npas nwoauvHu», «lpo ¢atyc
fenyTatiB MicueBux pafy», «lpo 3BepHeHHA ipoMagaH», «Ipo gocTtyn Ao ny6niyHoi
iHpopmavii», YKa3sis MNMpe3ngeHta YkpaiHu Big 29 6epesHa 2000 poky Ne 549 I<Jfc
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3axo0fn LWOA0 BAOCKOHaNEHHs opraHisauii KOHTPOMKO 3a BMKOHAHHAM aKTiB Ta
fopyuyeHb MpesngeHTa YkpaiHu», Big 19 ntotoro 2002 poky Ne 155 «[Mpo nopsagok
opraHizauii Ta 34iACHEHHS KOHTPO/O 3a. BUKOHAHHSM YKa3iB, PO3MOPSAXEHb i
fopyyeHb [pesupeHTa YKpaiHu», noctaHoB KabiHeTy MiHicTpiB YkpaiHu Big,
26 rpygHa 2003 poky Ne 2037 «[po 3atBepf)eHHA TUNOBOro MOJIOXKEHHA Mpo
CTPYKTYPHWIA Nigpo34in 3 KOHTPOMO anapaTty MiHiCTepCcTBa, iHLWOro LEeHTpasbHOro
opraHy BMKOHaB4Yoil Bnagu», Big 18 nunHa 2007 poky Ne 950 «[1po 3aTBepLXKEHHS
PernameHTy KabiHeTy MiHicTpiB YkpaiHu», Big 15 BepecHs 2010 poky Ne 844 «[Mpe
3aTBepXeHHsa MopsaAKy NpoBefeHHs NepeBipKW CTaHy BUKOHABCLKOT AUCLUNIHN i
opraHax BUKOHaBYOi Bnagu», Big 18 TpaBHA 2011 poky Ne 522 «[Mpo 3aTBepKeHil
MeToavKN NpoBefeHHS OLiHKM e(EeKTMBHOCTI 34iiCHEHHA OpraHamMn BWKOHaBYe
B/ KOHTPO/IIO 32 BUKOHAaHHAM 3aBfaHb, BU3HaYeHNX 3aKOHaMU YKpaiHu, aktaml
Mpe3ngeHTa YkKpaiHu, nocTaHoBamu BepxoBHOi Pagu YkpaiHu, NpuiHATUM
BIAMOBIAHO A0 KOHCTWUTYUWIT Ta 3aKoHiB YkpaiHu, aktamu KabiHeTy MiHicTpi
YKpainun, gopyyeHHsMu Mpem'ep-miHicTpa YKpaiHu», Big 30 nuctonaga 2011 pok
No 1242 «[IMpo 3aTBepkeHHA Twunosol IHCTPYKLiT 3 AiNOBOACTBA Y LEHTPaNbHI
opraHax BWKOHaBYOi BfagwW, Papgi MiHicTpiB ABTOHOMHOT Pecnybnikun Kpui
MiCLIEBMX OpraHax BUKOHaBYOi Bnagu» Ta Hakasy MiHicTepcTBa toCTULIT YKpaiHu B
18 uepBHA 2015 poky Ne 1000/5 «[po 3aTBepiXeHHs [MpaBun opraHisai
[inoBoACTBA Ta apxiBHOro 36epiraHHa LOKYMEHTIB Yy [AepXXaBHUX opraHax, opraH
MiCLeBOro CamMoBpAfYBaHHA, Ha NiANPUEMCTBAX, B YCTaHOBaX i OpraHisaLis)!
3apeecTpoBaHoro B MiHicTepcTBi tocTuLil YKpaiHu 22 uyepBHs 2015 poky
No736/27181.

3. TepMiHK, W0 BUKOPUCTOBYIOTLCA Y Wil IHCTPYKLiT, BXXMBAKOTLCA Y
3HAYEHHSAX:
BWKOHaBCbKa  AWCLMMNIHA — HeyxufbHe [0JepXaHHSA  HaneXHe

CBOEYACHOI0 Ta AKICHOr0 BUKOHaHHSA NOcafoBMMK 0cob6aMun OpraHis Ta Nigposgi
OCHC dyHKuioHanbHMX 060B’A3KIB (MOCaA0BUX IHCTPYKLi), Hakasis, AOPYu«
piLleHb, HOPMATUBHO-MPaBOBKX aKTiB, M1aHiB, Nporpam TOLLo;

BiAMOBifaNbHWI 3a 34iACHEHHA KOHTPOMO - Nigpo3ain abo ocoba, Ha A
(sKy) B 060B’A3KOBOMY MOPSAKY HAKa30M, TMOMOXKEHHAM, [OPYYEHHAM
pesonoLicl0  KepiBHWLTBA MOKNadeHO 34iNCHEHHA KOHTPO/M 3a BUKOHAaB
[LOKYMEHTIB;

rof0BHUIA BUKOHaBeLb - 0co6a, 3a3HauyeHa B pe3ontoLii NepLoto, AKLWO i
He 00YMOB/IEHO;

fjarta peecTpauil foKymeHTa - pata (piKCyBaHHA (akTy CTBOPEHHS
HaAXOMKEHHS LOKYMEHTA LUAAXOM NPOCTaBASAHHA HA HbOMY YMOBHOT NO3Hay
peecTpauiliHOro iHAekCy Ta AaTv 3 nofanbluMM CKaHyBaHHAM  (CTBOP



€/1eKTPOHHOT KOMiT JOKyMeHTa) B aBTOMaTU30BaHili CUCTEMi KOHTPOAIO i opraHisau,ii
[inoBoAcTBa Ta 3anncoM Yy peecTpaLliliHux opmax HeobXifHWMX BigomocTeil npo
HbOrO;

[LOKYMEHTOOOIr - pyX [OKYMEHTIB 3 MOMEHTY X CTBOpeHas abo ofepXaHHA
[0 3aBepLUEHHS BUKOHAHHA abo BifiNpaBfieHHs;

KOHTpPONb - npoueaypa, BiAnoBiAHO L0 AKOT YNOBHOBaXeHI Nocafosi 0cobu
opraHiB Ta nigpo3ginis ACHC ouiHIOOTL CTaH [OTPUMaHHS BUKOHABCLKOI
Ancumninm;

KOHTPO/IbHA KapTKa - [OKYMEHT, 3a [OMOMOrol0 fKOro BiAMoBifa/bHO
0C060K0  3AIMCHIOETLCA  CMOCTEPEXEHHA 3@ XO4OM | CTPOKOM  BMKOHaHHS
KOHTPO/LHOI 0 IOKYMEHTa;

KOHTPO/IbHUA [OKYMEHT - [OKYMEHT, 32 BWKOHaHHAM $AKOro 3rigHO 3
pe3ontoLietd HeoOXifHO 34iACHIOBAT KOHTPO/b;

NpayiBHWK, BIAMOBIAaNbHWA 3a 34IACHEHHA KOHTPOIKD 33 BUKOHaHHAM
[OKYMEHTIB Yy CTPYKTYpPHOMY MiApo3aini. — npayiBHUK, 40 (QYHKUiOHANIbHUX
060B’A3KiB IKOF0 BXOAATb 3[iACHEHHA KOHTPO/I Ta BeAEHHS 006/1iKy KOHTPObHI«
[OKYMEHTIB, BUKOHAHHA AKVX MOKMNafeHO Ha CTPYKTYPHWIA Migpo3ain;

pesonioLis - Hanuc ynoBHOBaXeHOI NOCafoBoi 0COOM Ha JOKYMEHTI, Lo
MICTUTb BKa3iBKMN OO0 BUKOHAHHA JOKYMEHTa,;

CniBBUKOHaBELb - 0coba, fKa BigMNOBIAHO L0 pe3onouii He € roNoBHUM
BUKOHaBLEM [OKYMEHTa, a/le NoCTaB/eHi 3aBAaHHA Hanexarb [0 T KOMMNEeTEHLiT;

CTPOK - MEBHWIA Nepiog y yaci, 3i CLULIBOM SIKOro MoB’dA3aHa fis abo nogis,
AKa Ma€e 3Ha4YeHHA /151 MPOLECY KOHTPOIO;

TepMiH - NeBHWA MOMEHT Y 4aci, 3 HacTaHHAM AKOro MoB’A3aHa Aif abo
nogis, AKa Mae 3Ha4eHHA AN NpoLecy KOHTPOSIO.

Ti. Cy6’€KTU KOHTPO/HO 32 BUKOHAHHAM [OKYMEHTIB

KOHTpO/b 32 BUKOHAHHSM JOKYMeHTIB y cuctemi [JCHC 34iiicHIOTS;

Fonosa [ACHC (32 BWKOHaHHSM BflaCHUX pilleHb | JOpy4YeHb [0
KOHTPO/IbHUX JOKYMEHTIB);

KepiBHVKKW opraHiB i nigpo3ginisa ACHC Ta iX 3aCTYNHUKMY;

KepiBHWKM CTPYKTYPHUX NiApo34inisB y cknafi opradis i nigpo3ginis ACHC;

nocafoBi 0cobu, BignoBifanbHi 3a 34iACHEHHS KOHTPOIO 3@ BUKOHAHHSM
[LOKYMEHTIB y CTPYKTYPHOMY Migpo3Aini.



I1. 3aranbHuUii  MOPAAOK 3[AIACHEHHS KOHTPOMK 3a BUKOHAHH
KOH TPONbHUX AOKYMEHTIB

1 KOHTpOAb 32 BMKOHaHHAM [JOKYMEHTIB  34i/iCHIOETbCA 3  METOI
3abe3neyeHHs CBOEYACHOI0 Ta HAIEXHOIO TX BUKOHAHHA Ta BK/IHOYaE:

B3ATrA AOKYMEHTIB (4OPYYeHb) Ha KOHTPO/b, BEAEHHSA PEECTPY KOHTPONbHUX
[LOKYMEHTIB;

BEJleHH MOCTIAHOTO  MOHITOPUHIY  CTaHy BWKOHAHHS  KOHTPONbHMX
[OKYMEHTIB LUMAXOM OTPMMAaHHA Bif BWKOHaBLiIB BiANOBIAHOI nonepeaHbLOT Ta
nifcyMKOBOI iH(hOpMaLii, a TaKoX KOHTPOMO 3a AO0JepXaHHAM nonepegHix Ta
KiHLEBMX CTPOKIB, YCTAHOBMEHUX NS iX BUKOHAHHS;

MepeBipKy AOCATHYTUX pe3ynbTaTiB Ta 3iCTaBNeHHA X 3 pesysnbTatamu, AKi
nepeg6ayeHo OTPMMATY Nif Yac BUKOHAHHA KOHTPONbHUX JOKYMEHTIB;

BUABMIEHHSA MPUYMH Ta YMOB, WO NPU3BENN 40 HEBUKOHAHHA, HEHANeXHOro
Ta (ab0) HeBYaCHOrO BUWKOHaHHA KOHTPONbHUX [AOKYMEHTIB, X YCYHEHHA Ta
CBO€YacHe iHPOpPMYBaHHS KepiBHULTBE;

npoBefeHHs y pasi noTpebu norfmbneHoro BMBYEHHSA |1 MEpPeBipKU CTaHy
BMKOHAHHA KOHTPONbHUX [OKYMeHTiB B opraHax i nigposginax ACWNC i3
3a/ly4eHHAM Yy pasi  HeobXigHOCTI BIANOBIAHMX (haxiBLiB iHWMWX OpraHiB i
nigposginis ACHC Ta 3acnyxoByBaHHSA Ha Hapafax BifnoBifanbHUX BUKOHABLIB i iX
KepiBHUKIB;

MigroToBKy  BigMOBiAHMX MPOMO3WLiA  LOAO0 3aCTOCYBaHHA  3axofis
avcumnniHapHoro BNAMBY [0 NpauiBHMKIB Ta 0Ci6 pPAOBOro i HavyalbHULbLKOMO
CKnagy Cny>o6wv LMBIiNbHOIO 3aXMCTy, AKi MOPYLIWAN BUKOHABCHKY AUCLMMNAIHY;

OnpawoBaHHA Ta Bi3yBaHHA NPOEKTIB NINCTIB i PO3pO6AEHMX AOKYMEHTIB Ha
BWKOHAHHA BUMOT KOHTPO/IbHWUX JOKYMEHTIB;

3HATTA KOHTPONbHUX AOKYMEHTIB 3 KOHTPO/O;

3aHeceHHs iH(opMmaLii NPo BUKOHAHHA KOHTPONbHUX AOKYMEHTIB 0 PEECTPY
KOHTPO/IbHWX [JOKYMEHTIB;

HaflaHHA KOHCYNbTaTMBHOT Aonomorn opraHam i nigposginam ACHC Ta
OKpeMuM MpauiBHUKaM B 0praHisalii KOHTPO/0.

2. Buam KoHTponto:

KOHTPOMb MO CyTi - MepeBipka (akTUYHOTO BUKOHAHHA KOHTPONbHUX
JOKYMEHTIB  (NOTiYHICTb,  MOBHOTA, OOGrpyHTOBaHICTb, YMOTMBOBAHICTb i
BiAMNOBIAHICTb 3aKOHOAABCTBY Y KpaiHW JOKYMEHTIB, L0 roTyHThCA);
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KOHTPO/b 3a (hOpMOK - MepeBipka LOTPUMaHas BUKOHAHHSA KOHTPO/IbHUX
[LOKYMEHTIB, MOB’A3aHMX 3 pO3rNA40M, BUKOHaHHAM [OKYMeHTiB (ycHa ab6o
Nn1cbMOBa 0MNO0Bifb, BUKOHAHHA 3aX0f4iB);

KOHTPONb 3a AOAEPXKaHHAM CTPOKiB —nepeBipKa CBOEYACHOCTI BMKOHaHHS
KOHTPO/IbHWX AOKYMEHTIB.

3. OCHOBHVMM (hOpMaMU KOHTPOJIHO €:

oflepXXaHHsa iH(opmaLii Npo fojepXaHHA CTPOKIB BUKOHAHHA KOHTPOJIbHUX
[JOKYMEHTIB B YCHill ¢opmi abo 3 BMKOPWUCTaHHAIM aBTOMAaTW30BaHOT CUCTEMU
KOHTPONIO IA opraHisayii 4inoBoACTBa;

Ofep>XaHHA Bif BUKOHaBLiIB ab0 iX KepiBHWKIB MUCbMOBMX MOSICHEHb NPO
CTaH BUKOHAHHSA KOHTPOJIbHUX AOKYMEHTIB;

6e3nocepefHE 03HAMOMMEHHS 3 pPOOOTOK BUKOHABLIB Yy CTPYKTYPHMX
nigpo3sAinax 3 NUTaHb BUKOHAHHSA KOHTPO/IbHUX AOKYMEHTIB.

4. Y39TTA [AOKYMEHTa Ha KOHTPO/Nb 34IACHIOETLCA Ha migcTaBi pesosntouil
KepiBHMKIB opraHiB i nigpo3ginis 4CHC Ta iX 3aCTynNHUKIB.

JOoKyMeHTH, WO HaaxoaaTb A0 opraHiB Ta nigposginis ACHC, abo pilleHHs
OCHC, saki nepebyBaloTb Ha KOHTponi KepiBHmutBa JACHC, no3HavatloTbCA
wramnoMm «KOHTPO/1b».

BifgMiTKa Mpo KOHTPO/b 03HAYaE, WO AOKYMEHT B3ATO Ha KOHTPONb ANA
3abe3mneyeHHs MOro BUKOHaHHA B YCTaHOB/IEHWIA CTPOK.

B opraHax Ta nigpo3ginax ACHC KOHTpPOMbHUIA AOKYMEHT, SIKMIA HapiiiioB
abo BMAAHWIA HUMKM, TUP@XYETbCA MNiSPO34IN0M AOKYMEHTaNbHOro 3abe3neveHHs |
HafCWUNaeTbCa  BWMKOHABLUAM Ta  MigPO34iny KOHTPOMWO  And  BIifNOBIAHOrO
onpaLitoBaHHs.

B opraHax Ta nigposginax ACHC cknagaetbci i LWOAHA MOHOBMHOETLCA
nepenik KOHTPONbHUX [OKYMEHTIB, fKi Hanexarb A0 ciepu X AianbHOCTI Ta
BMKOHaHHS SKMX PO3pax0oBaHO Ha TpMBanuii abo NepiognyHMiA CTPOK.

IHpopmauis, wWo MicTUTbCs B Nepeniky, BUKOPUCTOBYETbCA Nif 4vac
30iACHEHHA KOHTPO/bHUX (PYHKUIA i BpaxoBYeETbCA Nif Yac nnaHyBaHHA po6oTu
opraHis Ta nigpo3ginis 4CHC.

Y pasi Heo6XiAHOCTi MOBEPHEHHSA [OKYMeHTa KOPeCnoHAEeHTY BiAMIiTKa npo
B3ATTH OO Ha KOHTPO/b NPOCTaBAAETLCA HA OKPEMOMY apKyLLi ANs Pe3ostoLii.

%
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5. KOHTPOMb 32 BMKOHaHHAM [AOKYMEHTIB 34iCHIOETHCA 3a A0NOl
aBTOMaTM30BaHOI CUCTEMW KOHTPONIO 1 opradisauii A4inoBoACTBa, AKa 3abesnedy
06p06KY Takunx BUAiB KOPECNOHAEHL:

BXiAHa KOpecnoHAeHLin (KOHTPONbHa BXiAHA, BXifHa), WO Hagiiw
3BMYaHOK  NOWTOK  abo  eNeKTPOHHOK  MOWTOK  CYNPOBOMXKYELL:
aBTOMATM30BaHUM  3aMOBHEHHAM (3 BWMKOPWUCTaHHAM  BIifNOBigHUX  KOAiT
MopsAKOBOro BXifHOrO HOMepa 3 MOYaTKy pPOKY, AaTu peecTpauii, ycTaHol
KOPECMOHAEHTIB, agpecaTa (KOMY afpecoBaHWil JOKYMEHT), BUAY [OKYMeHTa, ior
Knacugikalii BigNOBIAHO A0 HOMEHKNATypu nuTaHb, npobnem abo TemaTuku,
TaKoX aBTOMATW30BAHUM 3anMOBHEHHAM CTaHAapPTHUX TEKCTiB CTUCNOro 3MicT
(pesonovist, LOPYUEeHHS TOLLO);

BUXifjHa KOPeCMOHEHLLiA CynpOBOMAXYETLCA aBTOMATU30BaHUM 3aMOBHEHHS;
MopsAKOBOro BUXIAHONO HOMepa 3 noyatky POKy, faTu peecTpauii, agpecartii
HalilMeHyBaHHA NiApo34iNny, npisBMWla BiAMPaBHWKA, 03HAaKW  iHiLiaTUBHOCI
DOKYMEHTa, Knacuikauil JOKYMeHTa 3a pPi3HUMU KaTeropismu;

posnopagyi  [OKYMeHTW  (ypsgoBa, posnopsgya)  CYnpoBOMAXYHOTHN
aBTOMaTN30BaHUM  3aMOBHEHHAM  €/IeKTPOHHOT  peecTpauiiiHoi  KapTku  (BY;
[BOKYMeHTa, HOMep [OKYMeHTa, fjaTa peectpauii fOKyMeHTa, Ha3Ba abo cTuchiii
3MICT JOKYMeHTa, 4aTa BifinpaBneHHsa AOKYMeHTa BUKOHABLAM, MocajoBi 0cobu, Hi
AKUX  MOKNAafieHNii  KOHTPONb 38  BMKOHAaHHAM  [OKYMEHTa,  BMKOHaBLii
CTPOKW iH(OPMYBaHHA NPO BWKOHAHHA [LOKYMEHTIB, Kfiacudikalis nuTaHb 3a B
3MicToMm);

3BEPHEHHS TPOMafsH, iH(opmaLiiiHi 3anMTU, KOPECNOHAEHLIS Ta INCTU BL
opraHiB BWKOHaBYOT BNagu Ta HapOAHWX [JenyTaTtiB  YKpaiHuW, /ncTu  BiX
rpomMafcbknx npuiimaneHs pe3ugeHTa YkpaiHn, BepxoBHOT Pagn YkpaiHu Tr
KabiHeTy MiHicTpiB  YkKpaiHM 3 nNuTaHb pO3rNsjy 3BEPHEHb TpoMajsH
CYNpOBOKYHOTHCA aBTOMATU30BAHWUM HaNOBHEHHAM MOPALKOBOro BXiHOM0 HOMepa
3 MoYaTKy POKY, PeKBi3WTiB 3aABHWMKA, Ha3BW  KOPECMOHAEHTa,  3BifKu
nepeagpecoBaHi 3BEPHEHHS, KaTeropiil 3afBHWKA, 03HAKNW KOHTPOMIO LeHTPanbHUX
opraHis BWKOHAaBYOi BfiaAW, MOMEPefHiX 3BEPHEHb, BUKOHABLiB, CTaHAAPTHUX
TEKCTiB (pe3ontoLis, 4OPYYEHHS TOLO).

KOHTpOnb 3a BMKOHAHHAM 34iMCHIOETHCA LUMISXOM peecTpauii i 06pobKm
KOHTPONMbHMUX KapTOK [0 PeecTpauiiHoi KapTKW, Bi3yalbHOro KOHTPOMO npu
06po6Li NepenikiB 3apeecTpoOBaHNX LOKYMEHTIB i KOHTPO/IbHUX KapTOK, PO3CUIaHHSA
BMKOHaBUAM Yy [pYKOBaHOMY YW efleKTPOHHOMY BUTNAAI HaragyBaHb MpPO CTPOKM
BUKOHaHHS [OKYMEHTIB, (OpMyBaHHS [OBiJOK NP0 AOKYMEHTO06ir i crtaH
BMKOHAHHA JOKYMEHTIB, (hOPMYBaHHA Mepeniky «KOHTPOSbHI TepMiHU» (PEKBIi3nTH,
L0 XapaKTepu3yrTb 3MiHU KOHTPONbHUX CTPOKIB BUKOHAHHA JOKYMEHTA i MICTATb
JaTy NpPOJIOBXEHOro TEPMiHY BMKOHAHHS, faTy pilleHHs Mpo NPOLOBXEHHS CTPOKY
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BMKOHaHHA JOKYMeHTa, Mpi3BuLLe nocagoBoi 0cobu, 3a 403BOSIOM AKOI NPOLOBXEHO
CTPOK BMKOHaHHSA, NPUYMHY MNepeHeceHHs fAatu (BBOAWUTLCA 3rifHO 3 Mepesiikom
MPUYUH TMEPEeHEeCeHHA CTPOKY BWKOHAHHA - aprymeHToBaHa/HeaprymeHTOBaHa),
NPUMITKY B [OBi/IbHI opmi (3a HeobXigHOCTI).

Y pasi AKWO BW3HAYEHO KifbKa BMKOHABLiB, pPeeECTpaLiliHO-KOHTPOAbHA
KapTKa CKNafjaeTbCa TiIbKW Ha BifNoBi4aNbHOr0 BUKOHaBLS.

[aHi npo xifi BUKOHaHHA AOKYMEHTa, OflepXKaHi LWAAXOM 3anuTy TeneoHoMm
abo nif vac nepesipkn pobOTU CTPYKTYPHOrO NiAPO34iNy - BMKOHaBLSA, BHOCATLCS
[0 peecTpayiiHO-KOHTPONbHOT KapTku y rpady «KOHTPOMbHI BigMIiTKM».

Migpo3ain KOHTpPonto 060B’A3KOBO 3aMOBHIOE TakKi 30HW KOHTPONbLHO-
peecTpauiiHOT KapTKW KOHTPO/IbHOT KOPECMOHAEHLiT B aBTOMaTW30BaHiii cucTemi
KOHTPO/IIO Ii opraHisauii 4inoBoacTea:

30Ha BifOMOCTE NpPO  KOPECMOHAEeHTAa -  KOHTPO/bHWA  TepMiH
KOPECMOH/EHTa;

30Ha KOHTPOMI - pPiBEHb KOHTPOMIO, BWUJ KOHTPO/O, PEecTp, MifnucaHo
[OPYYEHHSA, 3HATO 3 KOHTPONIO;

30Ha nepenikiB YNCNEHHUX BNacTMBOCTEN - nepenik «KOHTPObHI TepMiHN»
(oaTa NpoJoBXEHOro TEPMIiHY);

30Ha «3HATO 3 KOHTPO/O» —Mpi3BMLLE MOCaA0BOiI 0CO6M, AaTy 3HATTA 3
KOHTpO/I0.

AKLLO B KOHTPOMLHOMY' AOKYMEHTI AaHO fAeKinbKa 3aBAaHb, B KOHTPO/IbHO-
peecTpayiliHii  KapTui  BigKpMBaKOTbCA  AOAATKOBO  KOHTPOMbHI  KapTKU i
3aMnOBHIOKOTLCA 30HN Ha KOXHE 3aBjaHHA OKPeMO.

6. Y pasi HagxomkeHHs fo anapaty ACHC Big MBC KOHTPONbHOT KapTKu
CTPYKTYpHuiA nigpo3gin ACHC, BM3HayeHWn BignoBigaNbHUM 3a BWKOHaHHSA
KOHTPO/LHOMO IOKYMeHTa (BMKOHaBELb), 3aM0BHIOE TaKi 30HN KOHTPO/IbHOT KapTKu:

BMKOHaBeLb - MNpi3BulLe, iM’a, mo 6aTbkoBi npayiBHMka anapaty ACHC,
BM3HAYeHOro BiANOBifaIbHVUM 33 BUKOHAHHSA KOHTPO/IbHOTO JOKYMEHTa;

HaliMeHyBaHHA Migpo3giny - CTPYKTYpHWiA migposgin amapaty [ACHC,
BM3HAYeHWii BifNOBiAa/IbHUM 38 BUKOHaHHSA KOHTPOMbHOTO JOKYMEHTE;

NiCYMKOBMIA JOKYMEHT - Has3Ba [JOKYMEHTa, BUXIAHWIA/BXigHUIA HOMep Ta
oro para;

nignucaHo - nmpisBuwWe, iM’A, MO 06aTbKOBI KepiBHMKA CTPYKTYPHOro
nigposginy anapaty [AOCHC, Bu3HayeHoro BignosifanbHUM 33 BUKOHaHHA
KOHTPO/LHOIO IOKYMEHTE;

Hanpas/fieHO - 3amoBHIOETLCA Y BUMNALKY HafaHHA iH(opmaLuii 3a Mexi
ACHC.



KoHTponbHa KapTka nignsrae nosepHeHHO ao MBC 3 BignosigHoOWO
MO3HAYKOI MPO 3HATTA [OKYMEHTA 3 KOHTPO/O (3a3HavaloTbCa nocaga, npissulLe,
iMm’a, no 06aTbkOBi KepiBHUKA CTPYKTypHOro nigpo3gin} anapatry [JACHC,
BM3HAYeHOro BifNoOBifa/bHUM 3a BWKOHAaHHA KOHTPO/ILHOTO AOKYMEHTa, MOTOYHa
[faTta, nignuc),

v. Oco06/MBOCTi  3AIICHEHHSI KOHTPOMIO Ta CTPOKU  BUKOHAE
KOHTPO/IbHUX AOKYMEHTIB

1. KOHTpONb 3a BWMKOHAHHSAM [OKYMEHTIB 3Ai/iCHIOETbCA Ha BCiX eTanax
NPOXOMKEHHS1  [OKYMeHTa [0  3aKiHYeHHS  CTpPOKY  /Oro  BWKOHaHHS
(nonepeaXyBasibHWIT KOHTPO/b 33 ONMOMOr0K HaragyBaHb).

2. CTpPOK BW3HAYaeTbCA pOKaMu, MiBPIYYAMYK, KBapTanamu, Micausamm,
feKagamu, TUXHAMKU, AHAMKM abo roguHamu. [lepebir CTPOKY MOYMHAETHCA 3
HACTYMNHOro AHA nicns BiAMOBIAHOT KaneHAapHOT AaTy abo HacTaHHA NOB’A3aHOT 3
HUM Nogii. ¥ pasi AKWO CTPOK BUKOHAHHSA 064YMCNIOETLCSA TOANHAMK, Oro nepebir
MOYMHAETLCS 3 MOMEHTY BUMHEHHSA pe3ontoLii. CTPOK, BU3HAYEHWIA pOKaMK, CNNBAE
y BIAMOBIAHI MiCAUb Ta YMC/MO OCTaHHBOIO POKY CTPOKY. CTPOK, BU3HAYEHWIA
MicsLAMK, CAAMBAE Y BiAMOBigHE YNCMO OCTaHHLOIO MicAUsA CTPOKY. [0 CTPOKY, WO
BU3HAYEHM NiBPOKOM ab0 KBapTa/ioM POKY, 3aCTOCOBYHOTHCA Mpasuaa Npo CTPOKM,
BMU3HayeHi Micauamu. Mpu LbOMY BifNiK KBapTanis BefeTbCsA 3 MoyaTKy poky. CTpokK
y niBMicALA JOPIBHIOE N’ATHAAUATY AHAM. FKLLO0 3aKiHYEHHA CTPOKY, BU3HAYEHOIO
micaueM, Npunagae Ha MicAub, y AKOMY Hemae BigMoBif4HOr0 Yncna, CTPOK CNANBaE
B OCTaHHIi feHb Lboro micaus. CTPOK, BU3HAYEHWIA AeKajaMmn Ta TUXKHAMU, CNNBaE
y BignoBigHWIA fAeHb UbOro MicAus. AKWO OCTaHHI AeHb CTPOKY npunagjae Ha
BUXIJHWIA, CBATKOBMI ab0 iHWIA HEepobouMil AeHb, AHEM 3aKiHUYEHHSI CTPOKY €
NepLUKiA 32 HUM po6OYNIA AEHB.

TepMiH BU3Ha4YaeTbCH KaneHAapHOK [aTolo abo BKasiBKOK Ha Mofgito, fka
Ma€e HEMMHYYe HacTaTu.

3. CTPOK BUKOHaHHA [OKYMEHTa MOXe BCTaHOBMIOBaTUCA 6e3nocepeHbo y
KOHTPONbHOMY AOKYMeHTI abo pe3ontouii KepiBHMKA opraHy uv nigposginy ACHC
4m 0ro 3acTYNHMKiB. CTPOKN BUKOHAHHS BHYTPILWHIX JOKYMEHTIB 064MNCIOIOTLCS B
KaneHJapHuUX AHAX, MOYMHAKUM 3 JaTu nignucaHHa (peectpauil), a BXigHUX - 3
[aTn HafXoMKeHHA (peecTpauii).
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4. CTPOKM MOXYTb 6yTV TUMOBUMU abo iHAMBIAYANTLHUMM.

TUNOBI CTPOKM BUKOHAHHA JOKYMEHTIB YCTAHOBNIOKOTHCA 3aKOHOAaBCTBOM.

IHauBigYyanbHi CTPOKM BCTaHOBAOKTLCA MIHICTPOM BHYTPILWHIX cnpas
YKpaiHu, KepiBHUKamMu opraHy uu nigpo3giny ACHC Ta iX 3acTynHuKamu.
KiHLEeBW CTPOK BUKOHAHHSA 3a3HAYaeTbCA Yy TEKCTI JOKYMeHTa abo pe3ontowii.

AKWO BUKOHaHHA 3aBfjaHb TPWBAaE, Y 3a3Ha4YeHUd CTPOK FOTYETLCS
iHopmaLis Npo cTaH BUKOHaHHS.

AKWwo 3aBfaHHA  notpebye TEPMIHOBOIO  BWUKOHAHHA, 0060B’A3KOBO
3a3HaYaeTbCA KOHKPETHUIA KiHLEBUIA CTPOK BUKOHAHHS.

IHOMBIAYanbHWIA CTPOK BUKOHAHHSA JOKYMEHTa MOXe 6YTW 3MiHEHWIA nuLle 3a
nocagoBoi 0ocobu, ska i1 3amillae.

Y pasi noTpebu CTPOK BUKOHAHHA KOHTPO/IbHOrO [OKYMEHTa MOXe OyTu
MPOAOBXEHWN, AKLLO Le He CynepeynTb BUMOraM YMHHOI0 3aKOHOAaBCTBa YKpaiHu.
[N 1boro rofoBHMIA BUKOHaBeLb 3a TpM poboYi AHI A0 3aKiHYEHHS CTPOKY (a W00
TEPMIHOBMX AOKYMEHTIB - 3a 0AUH PO60YNiA AeHb) MOAAE KEPIBHUKY, AKUIA BU3HAYNB
rONOBHOTO BWKOHABLA, O06rpyHTOBaHe MPOXaHHA MPO  MPOJOBXEHHA CTPOKY
BUKOHaHHS.

Y pasi 3MiHW CTPOKiB BUKOHaHHA KOHTPO/IbHUX JOKYMEHTIB NPOCTaBNAIOTLCA
HOBWIA CTPOK, AaTta i nignuc. BignoBigHi 3mMiHW BHOCATbCA A0 peecTpauiiiHo-
KOHTPO/IbHOT KapTKW.

5. 3a BUKOHAHHA KOHTPOMLHOIO AOKYMeHTa BifinoBifaloTb 0CO6U, 3a3HauyeHi
B Pe30/1I0Lii, Ta NpaLiBHUKK, AKMM Ge3nocepefHb0 JOPYYEHO BUKOHAHHS.

FonoBHMIA BWMKOHaBeLb OpraHi3oBye Ta 6e3nocepefHbO BiAmnoBifae 3a
CBOEYaCHe Ta fAKICHe BWKOHaHHA B MOBHOMY 06CH3i KOHTPONbHOIO AOKYMEHTa.
[0NOBHOMY BWKOHaBLUE HALAETbCA MPABO CKAMKATM iHWWX BWKOHABLIB Ta
KOOpAMHYBaTK X pob6oTy. Y pasi po3biXHOCTel NO3uuili CNiBBMKOHABLIB L4040
BUKOHAHHS KOHTPO/IbHOr0 AOKYMEHTa TFO/0BHWIA BMKOHABELb 3aBYACHO Y3romKye
X, a B pasi HefoCArHeHHA 3rofu - [OMNOBIJAE KEPIBHWMKY OpraHy uu nigposginy
LIMBINbHOIO 3aXUCTY.

CniBBMKOHaBLi BiAMOBi4alOTb 3a MNIAFOTOBKY MNa HaIeXHOMY PpiBHI Ta
CBOEYaCHe NOAaHHA rO/I0BHOMY BWMKOHABLKO MPONO3uLiiA. Y pasi HECBOEYACHOro
NnofaHHA NPOMo3uLiii CNiBBMKOHABLAMMW FOMOBHUI BUKOHaBeLb iHHOPMYe Mpo Le
KepiBHMKa opraHy uu nigposginy ACHC.
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6. [LOKyMeHT, BWKOHaHHA AKOFO [AOPYYEHO KiNbKOM  CTPYKTYPHUM
nigposginam, nepefaeTbcs BUKOHaBLAM Y MNOPAAKY BWU3HAYEHHA 1X Y pesontouil.
JOKYMeHT TakoX Moxe 6yTW nepefaHuii yciM BMKOHaBLUAM OfHOYaCHO Yy BUrAsAgi
KoMili 3 Mepejayerd OpwriHany rOM0BHOMY BWKOHaBUIO. Y pasi BMpOBaKeHH:
€MIEKTPOHHOI0  IOKYMeHT006iry  CniBBUKOHABLi  OTPUMYIOTb  [IOKYMEHT B
€1EKTPOHHIVi (hopmi.

dakT nepefadvi JOKYMEHTIB BUKOHaBLUAM (PiKCYETHCA LLUNAXOM NPOCTAB/EHHA
BiAMOBIAHOT BIiAMITKM B peecTpauiiiHin dopmi i3 3a3HavyeHHAM iHdopMauii npo
BUKOHaBLLiB, AKMM MepejaHo OpuriHan JOKYMeHTa Ta oro Konii.

7. lMepefaya JOKYMeHTa 3 OAHOIO CTPYKTYPHOrO NiApo3ainy Ao iHWOoro
3[iNCHIOETBCA Yepe3 MiApPo3Ain AiN0BOACTBA, AKWIA NPOCTaBASE BigNOBIAHI BiAMITKM
Yy peecTpauiiiHux opmax. KOHTpOnbHI AOKYMEHTM nepefaldTbCs [0 iHWUX
CTPYKTYPHMX Nigpo34inis abo iHWUM BUKOHaBUAM TifIbKW 3 MOBIJOMAEHHAM NPO Le
nigpo3ainy KoHTponto.

MpoeKkTn NWCTIB i [OKYMEHTIB, WO PO3p0o6NATLCA HA BUKOHAHHS BMMOT
KOHTPONbHUX  [OKYMEHTiB, 060B’A3KOBO BIi3YylOTbCA KEpPiBHUKOM  Migposginy
KOHTPOSIO.

MpauiBHMK, BiAMOBifaNbHNI 38 BUKOHAHHA [LOKYMEHTa, y pasi BignycTkw,
BIAPAMKEHHSA, 3BiNbHEHHS 3060B’A3aHWMIA  Nepefatu HWOMY MpayiBHUKY 32
MOroJpKeHHAM 3i CBOIM 6e3nocepefHiM KepiBHMKOM YCi HEBMKOHaHi [OKYMEHTU Ta
noiHopMyBaTH MiAPO34iN KOHTPOO NPO nepefady AOKYMEHTIB, BUKOHAHHA SKUX
nepebyBae Ha KOHTPONI, IHLIOMY BMKOHABLO.

8. 3 MeTow 3abe3neyeHHs CBOEYACHOTO  BUKOHAHHA  [JOKYMEHTIB
NepioAnYHICTb TMepeBipkM TX BUKOHAaHHS BCTAHOB/IOETLCA 3a/eXHO Bif iX
BaX/IMBOCTI /i TEPMIHOBOCTI.

JonyckaeTbca BCTaHOBMIEHHS KOHTPOMbHMX CTPOKIB BigMOBiganbHUMK 3a
30iACHEHHA KOHTPOMO AN 3abe3neyeHHs MonepesXyBaslbHOr0 KOHTPOO abo Ans
Ni4roTOBKM iHOpMaLLiT Npo XiZ BUKOHAHHA BIAMNOBIAHOMO 3aBAaHHS.

MepeBipka X0f4y BUKOHaHHA [AOKYMEHTIB NPOBOAUTLCA Ha BCiX eTanax
NPOXOMKEHHA  OOKYMEHTa A0  3aKiHY4eHH  CTPOKY  WOro  BUKOHAHHSA
(nonepegyKyBanbHWUIA KOHTPO/b 3a AOMOMOrOH L OTUXXHEBUX HaragyBaHb) Y TakoMy
nopsgKy:

3aBfjaHHA Ha HaCTYMHUIA PiK - He pifLle OfAHOro pasy Ha pikK;

3aBfjaHHA Ha HACTYMHI MiCALi MOTOYHOrO POKY - He piAlle 04HOro pasy Ha
MicALb;

Ty
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3aBfaHHS Ha NOTOYHWUIA MicAUb - KOXHi AecATb AHIB i 3a N'ATb AHIB A0
3aKiHYeHHs CTPOKY abo 3a 3anuTamu;

3aBflaHHA 3i CTPOKaMWM BMKOHAHHA Gifblue fBOX TWXKHIB —He pifle ofHOro
pasy Ha TWXAeHb;

3aBfaHHA 3i CTPOKaMy BUKOHAHHSA, L0 CTAHOBNATb B fieKifibKa AHIB, - LWO4HS.

Migpos3gin  KOHTPOMK LWOTWXKHA cknagae | Hagcunae [0 CTPYKTYPHUX
nigpo3ainiB-BMKOHaBLiB iHQOpMaLiiHi  [OBiAKW [ANS  KEPIBHUKIB  CTPYKTYPHUX
nigpo3ginis y BUrnagi nepeniky' KOHTPOMbHUX [OKYMEHTIB, AKi MatOTb CTPOKU
BUKOHaHHS BMPOOBX MOTOYHOr0 TWXKHA. 3a nNigCyMKamu po6oTM rOTyeTbCA
LLOTMXKHEBA iH(hOPMaLLif NPO CTaH BUKOHABCLKOT AUCLUNIHMN.

9. MoBHe BWKOHaHHA AOKYMeHTa nNepefbayac 36MpaHHS Ta ONpaLoBaHHA
HeobXigHOT iH(opMaLil, BMpiWeHHs BCiX MNOCTaB/IEBHUX Y HbOMY 3aB[aHb,
NigroToBKY NPOEKTY BifANOBIAi Ha JOKYMEHT Y/ MigroTOBKY HOBOIO AOKYMEHTa, A0ro
OPOPMNIEHHSA, MNOTOAXEHHA, MOJaHHA Ha nNignNuc (3aTBepPIXXEHHA) KepiBHULTBY
opraHy Ta nigposginy ACHC.

Micns BUKOHAHHA JOKYMEHT 3HIMAETLCA 3 KOHTPOSIIO, MPO WO Ha OpuUriHai
[OKYMeHTa pobuTbCs BigNoBigHWIA Hanuc.

[aHi Npo BMKOHaHHA [OKYMEHTA i 3HATTA AOr0 3 KOHTPOJII0 BHOCATHLCA [0
peecTpaLiiHO-KOHTPONBHOT KapTKU.

PeecTpayiiiHO-KOHTPONbHI KapTKN KOHTPONbHUX LOKYMEHTIB rpynylThCs B
KapToTeli 32  CTPOKaMM  BWKOHaHHA  [JOKYMEHTIB  BMKOHaBUAMU  a6o
KOpecnoHAeHTamu, rpynaMmu [OKYMeHTiB (Haka3u, [OPYYEHHA BULUX OpraHis
Bnagu, piweHHa Konerii 4CHC ToLL0).

[JHeM BMKOHAHHA 3aBAaHb, BM3Ha4YeHUX B akTax [lpesngeHTa YKpaiHu.
BepxoBHOi Pagn YkpaiHu, piweHHsx Pagu HauioHanbHOT 6e3mneku i 060OpPOHU
YKpaiHu, aktax Ta fgopydeHHax KabiHeTy MiHicTpiB YKpaiHu, BBaXKaeTbCH [feHb
peecTpauii BignosigHo B AAMiHicTpauil Mpe3ngeHTa Ykpainu, Anapati BepxoBHOT
Pagn YkpaiHu, AnapaTi Pagu HauioHanbHOi 6e3neku i 060poHU YKpaiHu a6o
CekpeTapiaTi KabiHeTy MiHicTpiB YKpaiHu BuXigHuUX gokymeHTis Big ACHC npo
BMKOHaHHS 3aB/aHb.

[HeM BUKOHAHHA [HWWX KOHTPONbHUX [OKYMEHTIB BBaXaeTbCA [eHb
peecTpauil BUXiAHUX LOKYMeHTIB B opraHax Ta nigposginax ACHC npo BUKOHaHHA
3aBfjaHb.

3a TpuM [Hi [0 3aKiHYeHHS BCTaHOBNEHOro CTPOKY (419 TepMiHOBMX
OOKYMEHTIB - 32 OfMH [JeHb) BigNoBigHI MaTepianu pa3om 3 oOnpayboBaHUM
KOHTPO/MIbHUM  JOKYMEHTOM MNOAAlThCH BUKOHABLIEM KepiBHWULTBY OpraHy uu
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nigposginy ACHC pansa npuilHATTA pilleHHA Npo 3HATTA 3 KOHTponio  abo
NMPOJOBXEHHS CTPOKY BUKOHaHHA JOKYMEHTa.

10. Y pasi BusBNeHHA (hakTy MOPYLUEHHS BWKOHABCLKOT AWUCLMUNIIHK
BifNOBida/IbHNA 3a 34iiCHEHHS KOHTPO/MIO HACTYMHOro pobo4oro fAHS A0MoBsifae
KepiBHUUTBY opraHy uu nigpo3giny ACHC npo Heo6XigHICTb BXUTTS BignNOBigHUX
3aX0[liB pearyBaHHs.

11. IHdopmaLis npo pesynbTaTu BWUKOHAHHA KOHTPONbHUX [OKYMEHTIB
y3arafbHIETLCA CTAHOM Ha NepLUe YNCI0 KOXHOIo MicALA i NOAAETbCA KEPIBHULITBY
opraHy Ta nigposginy ACHC y Burnagi 3sefieHb Npo BUKOHAHHA [AOKYMEHTIB, LIO
NiATBEPAKYETHCA 38 POPMOIO, HaBeAeHO Y AofaTKy 16 fo TunoBoi iHCTPYKUIT 3
[inoBoAcTBa Yy LUEHTpalbHWMX OpraHax BMKOHaBuyOl Bnagu, Pagi  MiHicTpis
ABTOHOMHOI  Pecny6nikun  Kpum, MicueBnx oOpraHax BWKOHaBYOi  Bfagu,
3aTBepoXeHOT NoCTaHOBOIO KabiHety MiHicTpis YKpaiHu Bif
30 nuctonaga 2011 poky Ne 1242,

V. MopAfoK nepeBipKM BUKOHABCLKOT AMCUMMNAIHW Ta MPOBefeHHS
OLiHKM e(heKTUBHOCTI 3AiiCHEHHA KOHTPO/II0 338 BUKOHAHHAM KOHTPOJIbHUX
OOKYMeHTIB y cuctemi CHC

1 TlepeBipKM CTaHy BWKOHABCLKOI AUCLMNAIHW 3aNeXHO Bij nifcTas
noAinATLCA Ha:

NNaHoBi -  3AIMCHIOKOTLCA 3riAHO i3 3aTBEPMXXEHMMU  BifMNOBIAHUMY
KepiBHuKamn ACHC, opraHiB i nigpo3ginis UMBINbLHOrO 3axucty' rpagikamm
LiNbOBMX NepeBipoOK MWTaHb MMaHyBaHHS Ta opraHisauii po6oTW, BUKOHaBCLKOI
OUcuMniHKM, BefleHHA [iNnoBOACTBA Ta apXiBHOT CMpasu, PO3rnAafy 3BepHeHb
rpoMafiaH Ta [OTPUMaHHSA BMMOr 3akoHy YKpaiHu «[Mpo goctyn Ao ny6niyHoi
iHhopmav,ii»;

no3anfiaHoBi - 3AiACHIOIOTLCA 3 METOK pearyBaHHS Ha MOTIPLUEHHS CTaHy
BMKOHABCLKOT AMCUMNNIHM B opraHax i nigposginax ACHC 3a oKpemMyM LOPYYEHHAM
BIZNOBIAHOr0 KepiBHUKA.

2. ina nposefeHHA MepeBipkU Haka3om opraHy uu nigposginy ACHC
YTBOPOETLCSA poboya rpyna abo Komicis (gani - po6oya rpyna) Ta npusHavaeTbes 1i
KepiBHUK.



PilweHHs Npo yTBOPEHHS po6040i rpynn NpuUAMAaETbCs He Mi3Hille HiX 3a
N’ATb POGOUMX [HIB 40 NOYATKY MEPEBIPKMN. 3a pilleHHAM KepiBHMKa po60Y4oT rpynu
y CKnagi po6oy4oi rpynu MOXyTb YTBOPIOBATUCS Nigrpynu.

[o nouaTky mnepeBipKM KepiBHUK pobo4voi rpynu 3aTtBepikye nnaH i
MPOBefeHHSA, Y AKOMY BU3Ha4aloTLCA MOCNIAOBHICTb | KOHKPETHI CTPOKM BUBYEHHS,
y3araibHeHHs Ta NifroToBKM MaTepianis 3a pesynbTatamu Nepesipku.

MnaH nNpoBeAeHHs MepeBipKM pasoM 3 BILOMOCTAMW NPO CKnag pobouoi
rpynu He NisHille HiX 32 OAWH AeHb fi0 1T NoYaTKy HafCWUIaETbCA [0 CTPYKTYPHOro
nigposginy opraHy uv nigposginy 4CHC, y skomy 6ye npoBoANTUCA NepeBipKa.

Unenn poboyoi rpynu cknagaoTb 0COBUCTI MnaHu-3aBAaHHA MPOBEAEHHS
LiiNbOBOT MepeBipKK, i3 BUSHAYEHUM MEPESTIKOM NUTaHb A1 BUBYEHHS.

OcobwucTi nnaHn—s3asAaHHA NpoBeAeHHA LinLoBoi nepeBipku
3aTBEPAXKYIOTLCA KEPIBHUKOM pob0oyOoT rpynu.

UneHn poboyoi rpynum npoBOAATb  LiNbOBY  nNepeBipky 3rigHo 13
3aTBEPAKEHUMY MIaHAMM-3aBAaHHAMM.

MepeBipka, NPOBOAMTLCA 3 [OAEP>KaHHAM BMMOr 3aKOHOAABCTBa LOAO
3aXUCTY iH(opmaLii 3 06MeXeHUM JOCTYMNOM.

3. Po6ouya rpyna A1 BUKOHaHHA NOKMNaJeHNX Ha Hel 3aBAaHb Mae Npaso:

BYMArati NpUNUHeHHA Aii, AKi NepeLIKo4KatoTb NMPOBEAEHHIO NePeBipKy;

03HaioMoBaTUCA 3 HEOOXIAHMMW JOKYMeHTamu, Yy pasi noTpebu 3Himatu 3
HUX Konii Ta fofJaBaTtu X 40 maTepianis nepesipku;

oTpumyBaTu Bif nocafosBux ocib Ta npauiBHWKIB, 0cCi6 pagoBOro i
HayafbHULBLKOrO CKnagy Cnyx6mu LMBINbHOIO 3aXMUCTy OpraHis Ta nigposainis
OCHC, y aKux npoBOAUTLCA NepeBipKa, YCHI Ta NMUCbMOBI NOACHEHHS;

MepesipAT MOBHOTY YCYHEHHA TOPYLUEHb, BUABMIEHWUX MOMepeAHiMu
nepesipKamu.

4. MpauiBHUKK, AKi NPOBOAATL NEPEBIPKY CTaHYy BUKOHABCLKOT AUCLMNIHN,
BMBYAIOTb:

opraHisauito, MopAfOK PO3rNAfy [OKYMEHTIB, 3a BWKOHAHHAM AKUX
30IACHIOETLCA KOHTPONb, 3MICTOBHICTb PpilleHb KepiBHWKIB LWOAO BMBYEHHA Ta
peanizayii LMX LOKYMEHTIB, AKICTb IX BUKOHAHHS;

peanisauito BMMOr TWNOBOI IHCTPYKUIT 3 [AiN0BOACTBA Y LeEHTPanbHUX
opraHax BWKOHaBuOl Bnagw, Pagi MiHicTpiB ABTOHOMHOI Pecny6nikn Kpum,
MiCLIEBUX OpraHax BWKOHaBYOT BnagW, 3aTBepiXeHol mnocTaHoBo KabiHeTy
MiHicTpiB Ykpainu Big 30 nuctonaga 2011 poky Ne 1242, Ta ui€i IHCTPYKUT;
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3aranbHUin CTaH BMKOHABCLKOT AUCLMMNNIHM Ta 3aX0A4W, LD BXMBAIOTLCS ANs
NigBULLEHHA PIBHA BWMKOHABCbKOI AMCUMNAIHM (3aCyXOBYBaHHA Mif 4ac Hapag,
VXKUTTA 3aX0[iB AUCLMMNIHAPHOrO BM/IMBY TOLLO);

CTaH BWMKOHaHHA 3axOfiB, nepefdayeHnX KOHTPOMbHWMW [OKYMeHTamu, a
TaKoX fAKICTb, CBOEYACHICTb i MOBHOTY peanisauii HakasiB, JOpYyYeHb Ta pilleHb
KepiBHMLTBA.

5. Mig 4ac nepeBipky NpauiBHUKK, AKI NPOBOAATL MEpPeBipKy, HadaloTb
opraHizauifiHo-NpakTUYHY Ta METOAMYHY AONOMOrY LIOAO YCYHEHHS BUSBMEHWX
HeJonMiKIB | HeOMYLLEHHS TX BUHUKHEHHS Hapjani.

6. CTPOK NpoBefieHHs MepeBipKM He MOBMHEH nepeBullyBaTn 10 poboumx
[HiB. TTpOLOBXEHHA LbOro CTPOKY [OMYCKaeTbCA 3a MPOMO3uLiEl0 KepiBHUKa
po6o4oi rpynu, MOrOMKEHOK 3 KEepPiBHWKOM opraHy uu nigposginy ACHC, wo
Npu3HaYvB TaKy MepeBipKy, ane He 6inblue HidXX Ha 10 gHiB.

7. Mpo pesynbTaTu MNepeBipKM MPOTAroM n’ATM poboumx AHiB nicna Ti
3aBepLUEHHA CKNaAaeTbCa 3BIT, AKWIA NiANMCYETbCA KEPIBHUKOM Ta YneHamu po6oyoi
rpynm.

KepiBHVK CTPYKTYpPHOro nigpo3giny oprady uu nigposginy ACHC, y skomy
NpoBOAMNacsH nepesipkKa, Mae NMpaBo O03HAVOMWMTUCH 3i 3BITOM Ta HajaTW NUCbMOBI
MOSICHEHHA CTOCOBHO HABeAEHWX Yy HbOMY (haKTiB i BWUCHOBKIB, L0 AOAOTLCA [0
3BITY.

Mpo pe3ynbTaTv MNpoOBefeHOI MepeBipkM KepiBHWMK po6o4yoi rpynu 3BiTye
nocafoBiii 0cobi, 3a JOpy4YeHHAM SIKOT NPOBOAWMNAcL MEPEeBipKa, He MisHille cemu
poboumnx gHiB nicna i 3aBepLUEeHHS.

HeobxigHicTb 3AilicCHEHHS [0AATKOBMX 3aXOfiB BW3HAYaETbCS MOCAA0BOH
0Cc06010, 38 [OPYYEHHAM AKOT NMPOBOAUTLCS NepeBipKa.

KepiBHUK CTPYKTYpPHOro nigposainy opraHy uv nigposginy ACHC, y skomy
NpoBOAMNacL NepeBipKa, MPOTArOM TPbOX PO6GOYMX [AHIB MICNS 03HAWOMIEHHS 3i
3BITOM rOTyE NfiaH 3axOfiB LWOA0 YCYHEHHS MOPYLUEHb, BWABMNEHWUX Mif 4ac
nepesipkn, Ta IH(OPMYE NPOTArOM MicAUs NPO MpoBeAeHY po60Ty 3 YCYHEHHS
BUSABNEHNX Heponikie Ta (y pasi HafBHOCTI MifCcTaB) YXWTI 3axogu LOAO
NPUTArHEHHA A0 BiAMOBIAabHOCTI MpauiBHKKIB, OCI6 psALOBOrO i Ha4abHULbKOTO
cKnagy cny>6m LUMBINbHOTO 3aXMCTY, BUHHUX Y JONYLLEHUX MOPYLUEHHSX.
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8, BignosigHo fo noctaHoBu KabiHeTy MiHIicTpiB  YKpaiHu

18 TpaBHA 2011 poky Ne 522 «[po 3aTBeppKeHHs MeTOAWKM NPOBEAEHHS OLjiHKa
e()eKTUBHOCTI 3JiiCHEHHS OpraHaMu BMKOHABYOI BNaAy KOHTPO/O 33 BUKOHAHHAM
3aBAaHb, BM3HaYeHWX 3aKoHaMu YKpaiHuW, akTamu [pe3ugeHTa YKpaiHu,
noctaHoBamu BepxoBHOT Pagn YkpaiHu, NpuiAiHATAMU BignoBigHo go KoHcTutyuil
Ta 3aKoHiB YkpaiHu, aktamy KabiHeTy MIiHIicTpiB YKpaiHW, [OpYyYEeHHAMU
.Npem’ep-miHicTpa YKpaiHU» B opraHax Ta nigpo3sginax ACHC npoBoguTbCs OLiHKa
epeKTUBHOCTI 3[iACHEHHA KOHTPOMIO 32 BUKOHAHHAM KOHTPOSIbHWUX AOKYMEHTIB
BiNOBIAHO 0 MeTOANKN MPOBEAEHHS OLiHKN eDEKTUBHOCTI 34iACHEHHSA KOHTPO/O
3a BUKOHAaHHAM KOHTPO/IbHUX [OKYMEHTIB opraHamu i nigposginamu. ACHC
(oopatok).

[vpexktop fenapTameHTy POpMYyBaHHSA
NoNITUKN WOA0 NiIAKOHTPONBbHUX MiHICTPOBI

opraHiB Bnagun ta moHiTopuHry MBC B.€. BogHap

BI,



Jopatok

[0 IHCTpYKLiT 3 opraHisauii
KOHTPO/IO 38 BUKOHAHHSAM
[oKyMeHTiB y cuctemi JCHC
(nyHKT 8 po3giny V)

METOANKA
npoBefeHHS OLiHKN eDEKTUBHOCTI 34iiCHEHHS KOHTPO/II0 33 BUKOHAHHAM
KOHTPO/IbHUX AOKYMEHTIB opraHamu i nigposginamum ACHC

1 Lia MeToAMKa 3aCTOCOBYETLCA Mifl Yac NPOBEAEHHS OLiHKW e(eKTUBHOCTI
30iiCHEHHS KOHTPO/IO 3@ BUKOHAHHAM KOHTPONbHUX AOKYMeHTIB y cuctemi ACHC
(oani - ouiHka).

2. OuiHKa npoBOAMTLCS LWOPOKY B AucTonaji, a TakoX 3a iHiyiatusolo
KepiBHMKa opraHy uum nigpo3gin)’ ACHC 3 ypaxyBaHHAM pe3ynbTaTiB MnepeBipku
BUKOHaHHA KOHTPONbHUX [OKYMEHTIB, aHanidy BigoOMOCTe, sKi MiCTATbCA B
peecTpawiiHO-KOHTPOMbHMX — KapTKax, Lo BefyTbCA Ha namepoBux Ta/abo
€NeKTPOHHMX HOCiAX, BiANOBIAAX, AOBiAKaX, apXiBHUX Ta aHaNiTUYHUX MaTepianax,
iHLWWX JOKYMEHTaX.

3. OuiHka MpoBOAMTLCA POBGOYOKD TPYMoK, fKa YTBOPKETHCA HaKa3oM
KepiBHMKa opraHy uu nigpo3ainy ACHC.

4. CTpOK NpoBefieHHs OLiHKM He NMOBUHEH NepeBuLyBaTn 10 po6ounx gHIB.

5. OujiHKa NPOBOANTLCA 38 JOTPUMAHHAM:

1) CTPOKM BUKOHAHHSA 3aBfjaHb, BU3HAYEHUX KOHTPOIbHUMU [OKYMEHTaMW;

2) NopsAJOK peecTpauii, po3rnagy KOHTPONbHUX [OKYMEHTIB;

3) nopsaoK hopMyBaHHA CNpas, KapToTeK;

4) BUMOTY LWLOAO PO3rnsgy Ta BCTAHOBMIEHHA CTPOKiB BMKOHaHHA 3aBfaHb,
Ni4roTOBKW MPOEKTIB JOKYMEHTIB, AKi MIiCTATbL iHpopMaLilo Npo X BUKOHaHHSA, a
TaKoX NofaHHS MPoMno3uLiil CTOCOBHO NPOJOBXEHHSA CTPOKIB BUKOHAHHS 3aBAaHb;

5) BMMOrM WOAO0 3MICTYy, PiBHA MNIATOTOBKW Ta HANEXHOro O(MOPMIEHHA
[OKYMEHTIB, AKi pO3p0o6NA0TLCSA Ha BUKOHAHHA 3aBfaHb;

6) BMMOrM LIOAO NOTOKEHHS NPOEKTIB JOKYMEHTIB, fKi pO3p06sa0Thcs Ha
BMKOHaHHSA 3aBfaHb;

7) BMMOTW LLOAO0 OpraHisavii KOHTPOSIO 3a BUKOHAHHAM 3aB/iaHb;

8) BUMOrM WOA0 PO3PO6MEHHS Ta 3aTBepKEHHS MJaHiB 3axogiB i3
3abe3neyeHas BUKOHaHHA 3aBAaHb, 34iACHEHHS KOHTPO/O 3@ X BUKOHaHHAM.

/o



2 lMpogoBxeHasa goaatka

6. 3a pesynbTatamMu MPOBEAEHHSA OLHKW MPOTArOM M’ATM pobounx AHIB
CKNafaeTbea 3BiT, KW MIANUCYETbCA KEPIBHUKOM Ta YneHamu po6oyoi Tpynw, i
[0NoBifaeTbCs KePiBHUKY opraHy uu nigpo3giny ACHC.

7. 3a pesynbTataMy NPoBefieHHs OLiHKM AiANbHOCTI B opraHax i nigposginax
OCHC, ouiHKa BU3HAYaeTbCA AK:

e(heKTUBHA, AKLLO BCi MOKA3HUKY, 3a AKUMU NPOBOLMIACH OLIHKA, BU3HAYEHO
NO3NTUBHUMU;

HeoCTaTHbO edeKkTMBHA, AKWO OAMH abo f[Ba MNOKa3HUKM BWU3HAYEHO
HeraTMBHUMMU;

Hee()eKTMBHA, AKLLO TPK i 6ifibLue NOKA3HUKIB BU3HAUYEHO HEraTUBHUMM. '

8. Ha nigcTaBi 3BiTY KepiBHUK opraHy uu nigposginy ACHC, y skomy
NPOBOAMNACL OLiHKa, NPUIAMAE PiLleHHs Npo:

320X0YEHHSA BigMOBIAHMX 0OCI6, AKi 34IACHIOTL KOHTPO/Ib 32 BMKOHAHHAM
KOHTPO/IbHUX AOKYMEHTIB;

3[iiCHEHHSA 3aX0AiB LI0A0 NOMIMNWeHHS opraHisauii po60TM 3 BMKOHAHHSA
3aBfaHb, 3acTOCYBaHHA A0 BignNoOBigHUX OCi6 3ax0fiB AUCLUNAIHAPHOIO BMUBY,
MPOBeAEHHS aHanisy NMpUUYMH HEBMKOHAaHHA TakMX 3aBAaHb Ta BHECEHHA MPOMNO3uLii
CTOCOBHO NifBWLLEHHA KBaNi(hikaLii 3a3Ha4eHnx ocib.





